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ПОКРОВСЬКА РАЙОННА ДЕРЖАВНА АДМІНІСТРАЦІЯ



РОЗПОРЯДЖЕННЯ

голови  районної державної адміністрації

    02.01.2013 
                                        смт Покровське

            №         6-р-13

Про затвердження Положення

про сектор інформаційної діяльності 

та комунікацій з громадськістю 

Покровської районної 

державної адміністрації

Керуючись Законом України “Про місцеві державні адміністрації”, згідно з постановою Кабінету Міністрів України від 26 вересня 2012 року        № 887 “Про затвердження Типового положення про структурний підрозділ місцевої державної адміністрації”, відповідно до розпорядження голови райдержадміністрації від 27 листопада 2012 року № 322-р-12 “Про структуру Покровської районної державної адміністрації»: 
 

1.Затвердити Положення про сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю Покровської районної державної адміністрації, що додається.

2. Визнати такими, що втратили чинність, розпорядження голови райдержадміністрації від 6 травня 2008 року № 151-р «Про затвердження Положення про сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації Покровської районної державної адміністрації», від 22 вересня 2011 року № 320-р-11 «Про доповнення до Положення про сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації Покровської районної державної адміністрації».

Виконуючий обов’язки

голови райдержадміністрації                                    С.О.НЕЧИПОРЕНКО

ЗАВІЗУВАЛИ:

	Керівник апарату

райдержадміністрації


	                         А.А.ЧЕРНЕНКО

	Головний спеціаліст відділу
діловодства та контролю райдержадміністрації                                             
	              Н.В.ДЕМ’ЯНЕНКО


	
	

	Виконавець:

завідувач сектору інформаційної

діяльності та комунікацій з

громадськістю

райдержадміністрації
	                          А.П. Бодня

	21866


	

	Розпорядження підлягає оприлюдненню на веб-сайті райдержадміністрації та в інформаційно-аналітичному центрі “Ліга”

                                     А.П. Бодня
	


ЗАТВЕРДЖЕНО

Розпорядження голови 

райдержадміністрації

02.01.2013 №  6-р-13
ПОЛОЖЕННЯ

про сектор інформаційної діяльності

та комунікацій з громадськістю

Покровської райдержадміністрації
1. Сектор інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю      (далі – сектор) є структурним підрозділом апарату райдержадміністрації, що утворюється головою райдержадміністрації, і в межах Покровського району  забезпечує виконання покладених на сектор завдань.

2. Сектор є правонаступником сектору з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськістю та засобами масової інформації райдержадміністрації, підпорядкований голові райдержадміністрації, заступнику голови райдержадміністрації згідно з розподілом функціональних повноважень, а також підзвітний та підконтрольний Департаменту інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю обласної державної адміністрації.

3. Сектор у своїй діяльності керується Конституцією та законами України, актами Президента України, Кабінету Міністрів України, наказами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпорядженнями голови облдержадміністрації, райдержадміністрації, а також цим Положенням.

4. Основними завданнями сектору є:   

здійснення заходів щодо розвитку інформаційного простору та інформаційної інфраструктури в районі;    

поширення інформації про основні аспекти соціально-економічного розвитку району, діяльність райдержадміністрації та її структурних підрозділів через засоби масової інформації та мережу Інтернет;

участь у формуванні та реалізації державної політики у сфері інформації з метою повного задоволення потреби населення району в інформаційній  продукції; 

аналіз і прогнозування суспільно-політичних процесів у районі; 
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проведення консультацій з громадськістю з питань формування та реалізації державної політики;  

сприяння структурним підрозділам райдержадміністрації в забезпеченні взаємодії з політичними партіями та громадськими організаціями; 

інформаційно-аналітичне забезпечення здійснення внутрішньої політики держави в районі;

взаємодія   та  проведення    консультацій  з   громадськістю   з    питань формування та реалізації державної політики.

5. Сектор відповідно до покладених на нього завдань:

1) організовує:

виконання Конституції і законів України, актів Президента України, Кабінету Міністрів України, наказів міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, розпоряджень облдержадміністрації, райдержадміністрації та здійснює контроль за їх реалізацією.
2) забезпечує:

оперативне оприлюднення інформації про аспекти соціально-економічного розвитку району, діяльність райдержадміністрації; 

функціонування системи постійного моніторингу громадсько-політичних настроїв населення та оцінки суспільно-політичної ситуації в районі, проведення мирних зібрань, організовує в установленому порядку разом з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації та виконавчими комітетами сільських, селищних рад  розгляд вимог учасників зазначених акцій та інформує керівництво райдержадміністрації про результати;

висвітлення в засобах масової інформації участі керівництва районної державної адміністрації у круглих столах, гарячих лініях, готує в межах своїх повноважень інформаційно-аналітичні матеріали до брифінгів, прес-конференцій, круглих столів; 

інформаційне наповнення офіційного веб-сайту райдержадміністрації в розділі “Новини”, оприлюднення матеріалів про суспільно-політичний, соціально-економічний, культурний розвиток району;

взаємодію райдержадміністрації з політичними партіями та громадськими організаціями суспільно-політичного спрямування з питань, що належать до його компетенції;
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підготовку і проведення разом з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації консультацій з громадськістю з актуальних питань суспільного життя, узагальнює висновки, пропозиції та зауваження, що надійшли під час проведення консультацій з громадськістю, сприяє врахуванню громадської думки під час прийняття рішень райдержадміністрацією.

3) бере участь у: 

підготовці пропозицій до проектів програм соціально-економічного та культурного розвитку Покровського району;

       підготовці заходів щодо районного розвитку інформаційної сфери, внутрішньої політики держави в районі; 

підготовці матеріалів для засобів масової інформації з метою забезпечення конституційного права громадян на задоволення їхніх інформаційних потреб.

4) здійснює:

заходи, спрямовані на підтримку засобів масової інформації;

        організаційно-правове забезпечення діяльності громадської ради при Покровській районній державній адміністрації;

повноваження, делеговані органами місцевого самоврядування.

5) готує матеріали до доповідей голови райдержадміністрації відповідно до компетенції сектору.

6) розробляє проекти розпоряджень голови райдержадміністрації з питань, що належать до компетенції сектору;

         7) сприяє висвітленню засобами масової інформації діяльності Верховної Ради України, Президента України, Кабінету Міністрів України, центральних та місцевих органів виконавчої влади;


8) аналізує діяльність політичних партій та громадських організацій суспільно-політичного спрямування, готує пропозиції щодо залучення зазначених організацій до вирішення соціально-економічних питань району;


9) сприяє реалізації державної політики у сфері інформації;    


10) готує самостійно або разом з іншими структурними підрозділами райдержадміністрації інформаційні та аналітичні матеріали для подання голові райдержадміністрації стосовно стану суспільно-політичної ситуації;
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11) контролює органи місцевого самоврядування та надає методичну допомогу з питань здійснення наданих їм законом повноважень органів виконавчої влади;


12) здійснює інші передбачені законом повноваження.


6. Сектор має право:

1) одержувати в установленому законодавством порядку від інших структурних підрозділів райдержадміністрації, органів місцевого самоврядування, підприємств, установ та організацій незалежно від форми власності та їх посадових осіб інформацію, документи і матеріали, необхідні для виконання покладених на нього завдань;

2) залучати до виконання окремих робіт, участі у вивченні окремих питань спеціалістів, фахівців інших структурних підрозділів райдержадміністрації, підприємств, установ та організацій (за погодженням з їх керівниками), представників громадських об’єднань (за згодою);

3) вносити в установленому порядку пропозиції щодо удосконалення роботи райдержадміністрації у відповідній галузі;

4) користуватись в установленому порядку інформаційними базами райдержадміністрації, системами зв’язку і комунікацій, мережами спеціального зв’язку та іншими технічними засобами;

5) скликати в установленому порядку наради, проводити семінари та конференції з питань, що належать до його компетенції.

7. Сектор в установленому законодавством порядку та у межах повноважень взаємодіє з іншими структурними підрозділами, апаратом райдержадміністрації, органами місцевого самоврядування, територіальними органами міністерств, інших центральних органів виконавчої влади, а також підприємствами, установами та організаціями з метою створення умов для 

провадження послідовної  та узгодженої діяльності щодо строків, періодичності одержання і передачі інформації, необхідної для належного виконання покладених на сектор завдань та здійснення запланованих заходів.

8. Сектор очолює завідувач,  який призначається на посаду і звільняється з посади головою райдержадміністрації за погодженням з Департаментом  інформаційної діяльності та комунікацій з громадськістю облдержадміністрації в установленому законодавством порядку.


          9. Завідувач сектору:
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1) керує діяльністю сектору, несе персональну відповідальність за виконання покладених на сектор завдань і здійснення ним своїх функцій, сприяє створенню належних умов праці у підрозділі;

2) подає на затвердження голові райдержадміністрації Положення про сектор;

3) розробляє посадові інструкції працівників сектору та розподіляє обов’язки між ними;

4) планує роботу сектору, вносить пропозиції щодо формування роботи райдержадміністрації; 

5) вживає заходів щодо удосконалення організації та підвищення ефективності роботи сектору;

6) вносить пропозиції щодо розгляду на засіданнях колегії питань, що належать до компетенції сектору та розробляє проекти відповідних рішень;

12) здійснює добір кадрів;

13) забезпечує дотримання працівниками сектору правил внутрішнього трудового розпорядку та виконавської дисципліни;

14) може брати участь у засіданнях органів місцевого самоврядування;

15) здійснює інші повноваження, визначені законом.

Керівник апарату


райдержадміністрації                                            А.А.ЧЕРНЕНКО


Завідувач сектору

інформаційної діяльності 

та комунікацій з громадськістю 

райдержадміністрації                            

А.П.БОДНЯ
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