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	ПОКРОВСЬКА

РАЙОННА ДЕРЖАВНА

АДМІНІСТРАЦІЯ
	ПОКРОВСЬКА

РАЙОННА РАДА



СПІЛЬНЕ РОЗПОРЯДЖЕННЯ

ГОЛОВИ районної ДЕРЖАВНОЇ АДМІНІСТРАЦІЇ 

ТА ГОЛОВИ РАЙОННОЇ РАДИ
    17.06.2011              


                                №  191-р-11/35-р           

Про підтримку в актуальному стані Веб-сайту Покровського району в мережі Інтернет

Керуючись Законами України «Про місцеві державні адміністрації»,         «Про місцеве самоврядування в Україні», відповідно до Законів України «Про Національну програму інформатизації», «Про Основні засади розвитку інформаційного суспільства в Україні на 2007-2015 роки», «Про інформацію», «Про доступ до публічної інформації», постанов Кабінету Міністрів України від 4 січня 2002 року № 3 «Про Порядок  оприлюднення у мережі Інтернет інформації про діяльність органів виконавчої влади»(зі змінами та доповненнями), від 12 квітня 2002 року № 522 «Про затвердження Порядку підключення до глобальних мереж передачі даних» та на виконання розпорядження голови облдержадміністрації від 12 травня 2011 року               № Р-318/0/3-11 «Про організацію роботи з питань оприлюднення в мережі Інтернет офіційної інформації про діяльність Дніпропетровської облдержадміністрації, її структурних підрозділів та райдержадміністрацій», з метою підвищення ефективності та прозорості діяльності райдержадміністрації, районної ради, шляхом запровадження й використання сучасних інформаційних технологій для надання інформаційних та інших послуг громадськості, забезпечення її впливу на процеси, що відбуваються у державі:

1. Затвердити Порядок подання інформації для розміщення на Веб-сайті району (додається). 

2.
Зобов’язати керівників управлінь, відділів та інших структурних підрозділів райдержадміністрації, структурних підрозділів районної ради  подавати матеріали для розміщення на Веб-сайті району вчасно, згідно з Порядком.

3. Вважати таким, що втратило чинність спільне розпорядження голови райдержадміністрації та виконуючого обов’язки голови районної ради від     16 вересня 2009 року № 233/28-р-09 «Про створення та підтримку в актуальному стані Веб-сайту Покровського району в мережі Інтернет». 

4. Відповідальність за здійснення організаційно-координаційної роботи щодо функціонування Веб-сайту покласти на керівника апарату райдержадміністрації Черненко А.А., керуючу справами районної ради Маркову Н.М.

5. Контроль за виконанням цього розпорядження залишаємо за собою.

Голова райдержадміністрації  
Голова райради

      

      С.І.ЧЕРНЯВСЬКИЙ             

       О.А.КОВНІР

ЗАТВЕРДЖЕНО

спільне розпорядження голови райдержадміністрації та голови районної ради








         17.06.2011 № 191-р-11/35-р


ПОРЯДОК
подання інформації для розміщення на Веб-сайті району

1.
Веб-сайт району є офіційним носієм інформації, який утворюється для висвітлення діяльності райдержадміністрації та районної ради, їх органів, інформаційної взаємодії з державними та недержавними організаціями, громадськістю.

2.
Обмеження доступу до Веб-сайту або його відключення може бути здійснене спільним розпорядженням голови райдержадміністрації та голови районної ради.

3. 
Інформація для розміщення на Веб-сайті району формується безпосередньо у структурних підрозділах райдержадміністрації та районної ради згідно з вимогами до якості текстової інформації.

4.
Розміщення інформації на Веб-сайті району по відповідним підрозділам здійснюється за погодженням із заступником голови (відповідно до розподілу функціональних повноважень), керівником апарату райдержадміністрації, керуючою справами районної ради.

5.
На Веб-сайті району обов’язково розміщується така інформація:

- основні завдання та нормативно-правові засади діяльності райдержадміністрації та районної ради;

- структура та керівництво райдержадміністрації та районної ради; 

-
місцезнаходження управлінь, відділів, інших структурних підрозділів райдержадміністрації та районної ради, органів місцевого самоврядування  (поштові адреси, номери телефонів, факсів, адреси електронної пошти), основні функції структурних підрозділів, а також прізвища, імена, по батькові, номери телефонів, адреси електронної пошти їх керівників; порядок та графік особистого прийому громадян керівництвом райдержадміністрації та районної ради, органів місцевого самоврядування;

-  розпорядження голови райдержадміністрації; рішення районної ради, порядок реєстрації, ліцензування окремих видів діяльності у відповідній сфері (зразки документів, розрахункові рахунки для сплати необхідних платежів, розмір цих платежів тощо); 

-
зразки документів та інших матеріалів, необхідних для звернення громадян до райдержадміністрації та районної ради; 

- виконання бюджету; показники розрахунків за енергоносії;
відомості про сплату місцевих податків і зборів, комунальних платежів, у тому числі тарифи та пільги окремим групам платників, розрахунки юридичних і фізичних осіб з бюджетом відповідного рівня;

-
підприємства, установи та організації, що належать до сфери управління райдержадміністрації, районної ради; 

-  регіональні та цільові програми у відповідній сфері; 

- 
відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти; 

- 
відомості про наявні вакансії; 

- 
установи і заклади соціальної сфери; 

- державні інформаційні ресурси з питань, що належать до компетенції райдержадміністрації.

6.
Підрозділ, який подає інформацію на Веб-сайт району, несе повну відповідальність за її достовірність. 

7.
З метою недопущення граматичних і стилістичних помилок необхідно узгоджувати тексти документів (анотацій, повідомлень) із загальним відділом та з питань контролю райдержадміністрації (Давиденко), загальним відділом районної ради (Бондарчук).

8.
Підрозділи передають інформацію в електронному вигляді, згідно встановлених параметрів (шрифт – Verdana, розмір шрифта – 8, поля документа зліва – 2 см, зправа – 22-23 см, сторінка – альбомна), до відділу виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради (Кухар) для їх розміщення на Веб-сайті району.

10.
У першу чергу на Веб-сайті розміщується актуальна оперативна інформація (інформація про основні події, що відбулися за участю керівництва району).

11.
На Веб-сайті заборонено розміщувати інформацію, яка має відомості, що становлять державну таємницю України, а також конфіденційну інформацію.

12.
Технічна підтримка Веб-сайту району здійснюється комунальним підприємством «Головний інформаційно-комунікаційний та науково-виробничий центр» Дніпропетровської обласної ради.

13.
Зміст  та відповідальні за надання інформації на Веб-сайт:

	Зміст інформації на Веб-сайт
	Відповідальні за підготовку й оновлення інформації
	Термін подання інформації

	
	від РДА
	від райради
	

	Основні функції та нормативно-правові засади діяльності райдержадміністрації, районної ради


	Юридичний відділ
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно, 

при зміні

	Нормативно-правові акти з питань, що належать до компетенції райдержадміністрації, районної ради
	Юридичний відділ
	Відділ виконавчого апарату районної ради по забезпеченню повноважень щодо управління об’єктами спільної власності територіальних громад району
	Постійно, при зміні

	Структура та керівництво райдержадміністрації, районної ради 
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Відділ виконавчого апарату районної ради з питань кадрової роботи та організаційного забезпечення діяльності постійних комісій районної ради
	Постійно, при зміні

	Місцезнаходження райдержадміністрації, районної ради і підпорядкованих їм управлінь, відділів та інших структурних підрозділів (поштові адреси, номери телефонів, факсів 
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Відділ виконавчого апарату районної ради з питань кадрової роботи та організаційного забезпечення діяльності постійних комісій районної ради
	Постійно, при зміні

	Основні завдання структурних підрозділів райдержадміністрації, районної ради, а також прізвища, імена, по батькові, номери телефонів, адреси електронної пошти їх керівників
	Структурні підрозділи райдерж-адміністрації
	Відділ виконавчого апарату районної ради з питань кадрової роботи та організаційного забезпечення діяльності постійних комісій районної ради
	Постійно, при зміні

	Розпорядок роботи керівництва і працівників райдержадміністрації, районної ради
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Відділ виконавчого апарату районної ради з питань кадрової роботи та організаційного забезпечення діяльності постійних комісій районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Доступ до публічної інформації
	Структурні підрозділи 
	Структурні підрозділи 
	Постійно,

при зміні

	Плани підготовки райдержадміністрацією проектів регуляторних актів та зміни до них
	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Х
	Постійно, 

при зміні

	Повідомлення про оприлюднення проектів регуляторних актів, проекти цих актів і аналіз їх регуляторного впливу
	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Х
	Постійно, 

при зміні

	Звіти про відстеження результативності прийнятих райдержадміністрацією регуляторних актів
	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Відомості про регуляторну діяльність райдержадміністрації


	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Порядок реєстрації, ліцензування окремих видів діяльності у відповідній сфері, зразки документів та інших матеріалів, необхідних для реєстрації та отримання відповідної ліцензії (розрахункові рахунки для внесення платежів, розмір цих платежів тощо)
	Юридичний відділ
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Відомості про виконання бюджету відповідного рівня
	Фінансове управління
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Показники виплати заробітної плати, грошового забезпечення, пенсій, стипендій та інших соціальних виплат
	Управління праці та соціального захисту населення, пенсійний фонд
	Х
	Постійно

	Показники розрахунків за енергоносії
	Фінансове управління, відділ житлово-комунального господарства
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Відомості про сплату місцевих податків і зборів, комунальних платежів, у тому числі діючі тарифи та пільги окремим групам платників, розрахунки юридичних і фізичних осіб з бюджетом відповідного рівня
	Фінансове управління
	Х
	Постійно

	Перелік комунальних підприємств, установ і закладів соціальної сфери, культури і мистецтва,

правоохоронних органів, лікувальних, оздоровчих установ, дошкільних та загальноосвітніх навчальних закладів, які знаходяться на території відповідної адміністративно-територіальної одиниці із зазначенням адреси, номерів телефонів, розпорядку роботи.
	Відділ житлово-комунального господарства,  управління праці та соціального захисту населення,  

відділ культури і туризму,

сектор взаємодії з правоохоронними органами, оборонної та мобілізаційної роботи, центральна районна лікарня, відділ освіти
	Відділ виконавчого апарату районної ради по забезпеченню повноважень щодо управління об’єктами спільної власності територіальних громад району
	Постійно,

 при зміні

	Відомості про проведення закупівлі товарів (робіт, послуг) за державні кошти
	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Фінансово-господарський відділ районної ради
	Постійно

	Сучасна територія та історія району


	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	При  створенні

	Адміністративно-територіальний устрій району
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	При  створенні

	Загальний огляд економіки, опис природних ресурсів, відомості про транспортну інфраструктуру, засоби комунікації, промисловість, сільське господарство, створення привабливих інвестиційних умов у регіоні, вільні економічні зони тощо
	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно, 

при зміні

	Відомості про розвиток науки і освіти 


	Відділ освіти
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради  


	Постійно,

при зміні

	Адреса електронної пошти структурного підрозділу, відповідального за приймання і реєстрацію вхідної кореспонденції 


	Загальний відділ та з питань контролю 
	Загальний відділ виконавчого апарату районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Звіти розпорядників коштів про виконання бюджету
	Фінансове управління
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Програма соціально- економічного розвитку району 
	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно, 

при зміні

	Про виконання програми соціально-економічного розвитку району за відповідний період
	Управління економіки та розвитку інфраструктури


	Х
	Постійно,

 при зміні

	Інвестиційний паспорт району


	Управління економіки та розвитку інфраструктури
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Новини про головні події в районі за день
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації


	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно

	Інформація та оголошення про заходи установ району
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації, відділ організаційно-кадрової роботи
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно

	Депутатський корпус районної ради
	Х
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Постійні комісії районної ради (назва комісії, її місцезнаходження, керівник комісії, склад комісії, телефон)
	Х
	Відділ виконавчого апарату районної ради з питань кадрової роботи та організаційного забезпечення діяльності постійних комісій районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Рішення районної ради
	Х
	Загальний відділ виконавчого апарату районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Голови та депутати сільських, селищних рад
	Х
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	Постійно,

 при зміні

	Перелік громадських та політичних організацій району (назва, керівництво, місцезнаходження, контактний телефон)
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Перелік послуг, які надаються райдержадміністрацією (зразки документів, порядок оформлення)
	Структурні підрозділи 
	Х
	Постійно,

 при зміні

	Щодо стану агропромислового розвитку району
	Управління агропромислового розвитку
	Х
	При  створенні, при зміні

	Інформація щодо порядку звернення громадян (місцезнаходження приймальні РДА та районної ради, часи роботи, порядок звернення громадян)
	Загальний відділ та з питань контролю
	Загальний відділ виконавчого апарату районної ради
	При  створенні, при зміні

	Графік прийому громадян керівництвом райдержадміністрації
	Загальний відділ та з питань контролю
	Х
	При  створенні, при зміні

	Графік прийому громадян керівництвом районної ради
	Х
	Загальний відділ виконавчого апарату районної ради
	При  створенні, при зміні

	Регламент районної райдержадміністрації
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Х
	При  створенні, при зміні

	Регламент районної ради
	Х
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	При  створенні, при зміні

	Інформація про вакансії в райдержадміністрації
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Х
	При  створенні, при зміні

	Порядок заміщення вакантних посад в райдержадміністрації
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Х
	При  створенні, при зміні



	Перелік районних ЗМІ, назва, місцезнаходження, керівник, контактні телефони
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації
	Відділ виконавчого апарату районної ради по забезпеченню повноважень щодо управління об’єктами спільної власності територіальних громад району
	При  створенні, при зміні

	Фото та звіти з визначних та святкових заходів району
	Сектор з питань внутрішньої політики, зв’язків з громадськими організаціями та засобами масової інформації
	Загальний відділ виконавчого апарату районної ради
	Постійно



	Районні пам’ятки культури, цікавинки, зони відпочинку
	Відділ культури та туризму
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	При  створенні

	Визначні районні дати
	Відділ організаційно-кадрової роботи
	Відділ виконавчого апарату районної ради з організаційного забезпечення діяльності районної ради
	При  створенні


Керівник апарату




        Керуюча справами 

райдержадміністрації
районної ради



  А.А.Черненко     





Н.М.Маркова           






